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REGULAMIN ZAJEC STALYCH
organizowanych w Miejskim Domu Kultury w Bielsku-Biatej

I. GLOWNE ZASADY ORGANIZACYJNE

1. Organizatorem zajec statych jest Miejski Dom Kultury w Bielsku-Biatej, ktéremu podlega
12 placowek (domdw kultury) na terenie miasta Bielska-Biatej.

2. Osobami wyznaczonymi do koordynowania zaje¢ w placéwkach Miejskiego Domu Kultury sg
kierownicy domow kultury, a zajecia prowadzone sg przez instruktoréw.

3. O programie zaje¢ decyduje prowadzacy instruktor w porozumieniu z kierownikiem Domu
Kultury.

4. Informacja o prowadzonych zajeciach jest dostepna na stronie internetowej
www.mdk.bielsko.pl, social mediach oraz w drukowanych materiatach informacyjnych
(tj. ulotki, plakaty, itp.)

5. Tygodniowy plan zaje¢ dostepny jest w Domu Kultury. Kalendarz zaje¢ obejmuje miesigce
od 1 wrzesnia 2023 r. do 21 czerwca 2024 r.

6. Dokonanie zapisu na zajecia réwnoznaczne jest z akceptacjg w/w regulaminu. Niezapoznanie
sie z regulaminem nie zwalnia uczestnika zaje¢ od obowigzku stosowania sie do jego
postanowien.

Il. WARUNKI UCZESTNICTWA

1. Uczestnikami zaje¢ mogg by¢ osoby wyrazajgce cheé uczestnictwa w nich i spetniajgce kryteria
wiekowe okreslone w ogtoszeniach o zajeciach.

2. Warunkiem udziatu w zajeciach jest:

a.) zapoznanie sie z niniejszym regulaminem,

b.) wypetnienie ,Karty zgtoszenia” uczestnictwa w zajeciach w wersji: dla dzieci lub osoby
petnoletniej, dostepnej w sekretariacie Domu Kultury lub na stronie internetowej
www.mdk.bielsko.pl, podpisanie i ztozenie jej w sekretariacie Domu Kultury,

c.) uiszczenie optaty za miesigc z géry do 10 dnia kazdego miesigca, zgodnie z obowigzujgcym
cennikiem i harmonogramem zaje¢.

3. Dokumenty wypetniajg i podpisujg osoby petnoletnie. Za osoby niepetnoletnie ,Karty
zgtoszenia” wypetniajg rodzice lub prawni opiekunowie.

4. Niespetnienie ktoregokolwiek z zapisdw pkt. 1.2 skutkuje skresleniem z listy uczestnikéw
i niemoznoscig wziecia udziatu w zajeciach.

5. Minimalng liczbe uczestnikdw zaje¢ grupowych niezbedng do rozpoczecia zajec ustala Dyrektor
Miejskiego Domu Kultury. Zmniejszenie liczby uczestnikbw w stosunku do ustalonego
minimum, skutkuje zawieszeniem lub likwidacjg grupy zajeciowe;.

6. llos¢ miejsc na zajeciach jest ograniczona, o udziale w zajeciach decyduje kolejnos¢ zgtoszen.

7. Chetni, dla ktérych zabraknie wolnego miejsca w grupie, zostang wpisani na liste rezerwowa
i 0 mozliwosci uczestnictwa bedg poinformowani zgodnie z kolejnoscig zgtoszen.

8. Odwotanie, przeniesienie lub odpracowanie zaje¢ przez Dom Kultury moze nastgpic
po wczesniejszym powiadomieniu rodzicow/opiekundw prawnych/uczestnikdw zajec.

9. Dom kultury zastrzega sobie prawo do przesytania informacji dotyczacej zaje¢ droga
telefoniczng, mailowa lub SMS-em.

MIEJSKI DOM KULTURY W BIELSKU-BIALEJ




Zatqcznik do Zarzgdzenia nr ...... /2023
Dyrektora Miejskiego Domu Kultury w Bielsku-Biatej
z dnia 31.08.2023 r.

REGULAMIN ZAJEC STALYCH

ORGANIZOWANYCH PRZEZ MIEJSKI DOM KULTURY W BIELSKU-BIALEJ
W SEZONIE 2023/2024

10. Rodzice/opiekunowie prawni/uczestnicy zaje¢ powinni dostosowac sie do sugestii instruktora
dotyczacych odpowiedniego ubioru i obuwia. Uczestnicy zaje¢ ruchowo-tanecznych
zobowigzani s3 do zmiany obuwia przed zajeciami.

IIl. PLATNOSCI ZA ZAJECIA

1. Zajecia organizowane przez Miejski Dom Kultury prowadzone s3 odptatnie, zgodnie
z obowigzujgcym cennikiem zajeé, zaakceptowanym przez Dyrektora Miejskiego Domu Kultury.

2. Warunkiem uczestnictwa w zajeciach jest uiszczenie optaty za dany miesigc, w wysokosci
okreslonej w cenniku, zgodnie z harmonogramem zajec.

3. Optaty za zajecia pobierane sg miesiecznie z gory, do 10 dnia kazdego miesigca. Uczestnik
zobowigzany jest do terminowego wnoszenia optat za udziat w zajeciach. Optata musi by¢
uregulowana w catosci.

4. W przypadku zaje¢ z aerobiku, zumby, jogi i zaje¢ rehabilitacyjno-rekreacyjnych etc., optata
za zajecia moze obejmowac karnet lub wejscia jednorazowe.

5. Wopfaty za zajecia nalezy dokona¢ przelewem na konto bankowe MDK.

Nr Konta 42 1240 4142 1111 0000 4826 4349. W tytule przelewu musi by¢ podane:
a.) imie i nazwisko uczestnika zajec

b.) rodzaj optacanych zajec

c.) miesigc, za ktory jest wnoszona optata

d.) nazwa Domu Kultury, w ktérym odbywaja sie zajecia

6. lub osobiscie w sekretariacie domu kultury —kartg ptatniczg (posiadamy terminale), przelewem
albo gotéwka. W Miejskim Domu Kultury obowigzuje Karta Rodzina+ oraz Karta Seniora.
Instruktorzy nie mogg pobiera¢ od uczestnikéw zajeé¢ zadnych optat za udziat w zajeciach,
natomiast moze wymaga¢ okazania potwierdzenia uiszczenia optaty przed dopuszczeniem do
zajed.

7. Uczestnik, ktéry nie wnidst nalezytej opfaty nie moze brac¢ udziatu w zajeciach. Brak wptaty
za jeden miesigc jest podstawg do skreslenia z listy uczestnikdw.

8. W przypadku zalegtosci w uiszczeniu optat, rodzic/opiekun/uczestnik zaje¢ zostang w pierwszej
kolejnosci wezwani telefonicznie do zaptaty przez pracownika Domu Kultury. Jesli to
nie przyniesie skutku, to w trybie administracyjnym zostanie wystane pisemne wezwanie
do zaptaty.

9. Rezygnacje z zaje¢ nalezy zgtosic¢ 14 dni przed rozpoczeciem kolejnego miesigca informujac w
formie pisemnej kierownika lub sekretariat Domu Kultury.

10. Rezygnacja z zajec nie zwalnia uczestnika od obowigzku uregulowania zalegtych optat.

11. Obecnos¢ uczestnikow zajec jest kontrolowana przez instruktorow podczas kazdego spotkania
i odnotowywana w dzienniku zajec.

12. Jednorazowa nieobecnos¢ uczestnika na zajeciach nie zobowigzuje Domu Kultury do
przeprowadzenia zaje¢ dodatkowych, ani do obnizenia ptatnosci za kolejny miesiac.

13. W przypadku miesiecznej (usprawiedliwionej) nieobecnosci na optaconych wczesniej zajeciach,
po wczesniejszym zgtoszeniu w sekretariacie domu kultury, uczestnik ma prawo do zwrotu
zaptaconej kwoty na podstawie wydruku dokonanego przelewu bankowego lub oryginatu
paragonu fiskalnego.

14. Z zastrzezeniem pkt. Ill ust. 3 nie przyjmujemy zapisdw na pojedyncze zajecia.

MIEJSKI DOM KULTURY W BIELSKU-BIALEJ



Zatqcznik do Zarzgdzenia nr ...... /2023
Dyrektora Miejskiego Domu Kultury w Bielsku-Biatej
z dnia 31.08.2023 r.

REGULAMIN ZAJEC STALYCH

ORGANIZOWANYCH PRZEZ MIEJSKI DOM KULTURY W BIELSKU-BIALEJ
W SEZONIE 2023/2024

IV. ZASADY BEZPIECZENSTWA

1. Warunkiem uczestnictwa w zajeciach jest przestrzeganie norm spotecznych wobec innych
0s0b, a takze przepiséw BHP, przepisdw p.poz oraz procedur bezpieczeristwa, obowigzujgcych
we wszystkich placdwkach Miejskiego Domu Kultury. Uczestnicy nie przestrzegajacy przepiséw
obowigzujgcych w MDK, mogg zostac skresleni z listy uczestnikow.

2. Na terenie pomieszczen, w ktorych odbywajg sie zajecia, obowigzuje catkowity zakaz palenia
tytoniu oraz spozywania alkoholu, a takze zabrania sie przebywania osobom nietrzezwym lub
znajdujacym sie pod wptywem Srodkdw odurzajgcych.

3. W przypadku szkéd wyrzadzonych przez uczestnika w trakcie trwania zaje¢,
rodzic/opiekun/uczestnik zobowigzuje sie do pokrycia wszystkich kosztow z tym zwigzanych.

4. Akceptujgc regulamin, uczestnik lub w przypadku uczestnika matoletniego, jego rodzic/opiekun
oswiadcza, ze nie ma przeciwwskazan zdrowotnych do uczestniczenia w zajeciach. W sytuacji
kiedy uczestnik ze wzgledéw zdrowotnych nie moze wykonywac okreslonych ¢wiczen lub mie¢
kontaktu z materiatami stosowanymi podczas zajec, ale jego ogdlny stan zdrowia nie stanowi
przeszkody w uczestniczeniu w zajeciach, uczestnik lub rodzic/opiekun jest zobowigzany
do poinformowania instruktora o tym fakcie przed rozpoczeciem zajeé lub w karcie zgtoszenia
na zajecia.

5. Dom Kultury nie ubezpiecza uczestnikow zaje¢ od nieszczesliwych wypadkdéw. Zapisujac sie na
zajecia, uczestnik jest Swiadomy witasnego stanu zdrowia oraz kondycji fizycznej i psychicznej,
a w zajeciach uczestniczy na wtasng odpowiedzialno$¢. Dom Kultury nie odpowiada za kontuzje
ani nieszczesliwe wypadki uczestnikow zajec.

6. Zasady korzystania z materiatéw (np. muzycznych, plastycznych, technicznych, sportowych,
itp.) udostepnianych przez Dom Kultury, okreslajg instruktorzy prowadzacy zajecia.

7. Instruktor jest odpowiedzialny za uczestnikdéw tylko podczas trwania zajec. Uczestnik bedacy
dzieckiem nie moze samowolnie opuszczaé zajeé. W drodze na zajecia i po ich zakonczeniu
odpowiedzialnos$¢ za dziecko ponoszg rodzice/opiekunowie, ktérzy sg takze odpowiedzialni
za punktualne doprowadzenie i odebranie dzieci z zajec.

V. POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Dyrektor Miejskiego Domu Kultury w Bielsku-Biatej zastrzega sobie prawo do zmian
w nhiniejszym regulaminie.
2. W sprawach nie uregulowanych w niniejszym regulaminie ostateczne decyzje podejmuje
Dyrektor Miejskiego Domu Kultury w Bielsku-Biatej.
3. Integralng czesc regulaminu stanowia:
a.) karta zgtoszenia — zajecia indywidualne/grupowe dzieci
Klauzula informacyjna udziat w zajeciach, dzieci
b.) karta zgtoszenia — zajecia indywidualne/grupowe, osoby petnoletnie
Klauzula informacyjna udziat w zajeciach, osoby petnoletnie
c.) karta zgtoszenia — Dzieciece Grupy Tworcze
Klauzula informacyjna w zajeciach, dziecko
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VI. PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH

Zgodnie art. 13 ust 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i

w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE informujemy;, iz:

1. Administratorem Paristwa Danych Osobowych jest Miejski Dom Kultury w Bielsku-Biatej, ul. 1 Maja
12, 43-300 Bielsko-Biata, reprezentowany przez Dyrektora.

2. Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych Osobowych dbajgcym o ochrone powierzonych nam przez
Panstwo danych jest zapewniony pod adresem e-mail: iod@mdk.bielsko.pl i/lub poprzez poczte
tradycyjng na adres Administratora Danych Osobowych z dopiskiem ,Inspektor Ochrony Danych.
Informacje mozna takze uzyska¢ pod adresem e-mail mdk@mdk.bielsko.pl lub nr tel. 33 829 76 50
lub bezposrednio w siedzibie Administratora.

3. Panstwa dane bedg przez nas przetwarzane w celu:

a) realizacji obowigzkéw prawnych cigzgcych na Domu Kultury w Bielsku-Biatej zgodnie z art. 6 ust.1
lit c. RODO,

b) wykonywania podstawowych zadan instytucji, zwigzanych z zatrudnianiem pracownikow,
zawieraniem umow z osobami, a takze podmiotami trzecimi, w tym z naszymi partnerami i
sponsorami, realizacjg celéw statutowych tj.: organizacja warsztatéw edukacyjnych, zaje¢,
konkurséw, wydarzen kulturalnych i artystycznych itp. zgodnie z art. 6 ust. 1. lit. b RODO,

c) ustalenia i obrony roszczen, a takze tworzenie zestawien i analiz w zwigzku z wykonywaniem
naszych zadan statutowych i obowigzkéw prawnych, w tym umownych.

d) zapewnienia bezpieczenstwa pracownikéw, uczestnikdw wydarzen i ochrony mienia przy pomocy
monitoringu wizyjnego zgodnie z art. 6. ust 1 lit f. RODO,

e) w pozostatych przypadkach Panstwa dane osobowe przetwarzane sg wytgcznie na podstawie
wczesniej udzielonej zgody okreslonej w zgtoszeniu, w zakresie i celu okreslonym w tresci zgody
zgodnie z art. 6 ust.1 lit. a RODO. Szczegétowe informacje na temat celdw i Srodkéw
przetwarzania danych osobowych sg dostepne u Administratora i/lub Inspektora Ochrony
Danych.

4. Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednakze nalezy mieé¢ na uwadze, ze brak ich podania

uniemozliwi Panstwu skorzystanie z oferty Miejskiego Domu Kultury w Bielsku-Biatej w nastepujgcym

zakresie:

a) uczestnictwo w zajeciach i warsztatach (dane osobowe sg konieczne do kontaktu z uczestnikami
zajec lub ich rodzicami, do prowadzenia dziennika zaje¢ i ewidencjonowania wptat za zajecia i
warsztaty, zgtoszenie uczestnikdw do ubezpieczenia),

b) udziat w konkursie lub wycieczce organizowanej przez Miejski Dom Kultury w Bielsku-Biatej (dane
osobowe sg konieczne do kontaktu z uczestnikami i rodzicami uczestnikdw konkursu lub
wycieczki, do zidentyfikowania uczestnikdéw, do zgtoszenia uczestnikdw wycieczki do
ubezpieczenia oraz do ewidencjonowania wptat za uczestnictwo w wycieczce). W przypadkéw
danych wymaganych przepisami prawa ich podanie jest obowigzkowe.

5. Za Panstwa zgoda przetwarzamy dane szczegdlnych kategorii (tzw. dane wrazliwe). Dotyczy to
sytuacji, gdy ze wzgledu na bezpieczenstwo dziecka, przekazecie nam Paristwo informacje dotyczace
jego szczegdlnych potrzeb lub stanu zdrowia.

W takiej sytuacji informacje te przekazywane sg wyfacznie instruktorom i opiekunom, ktérzy majg

kontakt z dzieckiem. Dane takie powierzamy jedynie podmiotom, ktére muszg mie¢ do nich dostep

ze wzgledu na zapewnienie dziecku bezpieczenstwa (np. opiekunowie, pielegniarka, osoby lub firmy
zajmujace sie wyzywieniem dzieci) w zakresie alergii czy nietolerancji pokarmowych). Poza tymi
sytuacjami dane o stanie zdrowia Panistwa podopiecznych pozostajg w naszej wytgcznej dyspozycji,
wyltgcznie w formie papierowej, zabezpieczone fizycznie przed dostepem oséb nieupowaznionych,
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zas osoby te (np. opiekunowie) sg zobowigzani do zachowania tego typu informacji w poufnosci;

6. Zrédtem danych osobowych pozyskiwanych przez Miejski Dom Kultury w Bielsku-Biatej sg gtéwnie:

a) formularze / deklaracje zgtoszenia,

b) przekazanie swoich danych za posrednictwem poczty elektronicznej lub kontaktu telefonicznego.

7. Zakres pozyskiwanych i przetwarzanych danych obejmuje gtéwnie dane identyfikacyjne, oraz dane

kontaktowe niezbedne do udziatu osoby w zajeciach organizowanych przez Miejski Dom Kultury.

Szczegotowy ich zakres okreslono kazdorazowo w karcie zgtoszenia.

8. Miejski Dom Kultury w Bielsku-Biatej moze udostepniaé Panstwa dane nastepujgcym kategoriom

podmiotow:

a) podmioty lub organy, ktdre sg upowaznione na podstawie przepisow prawa;

b) Instruktorzy warsztatéw i zaje¢ organizowanych przez Miejski Dom Kultury, ktérzy prowadza
wilasng dziatalno$¢ gospodarczg. Udostepnienie odbywa sie na mocy zawartych umodw
powierzenia przetwarzania danych osobowych lub indywidualnych upowaznien administratora.
Dotyczy to danych oséb zapisanych na warsztaty i zajecia prowadzone przez tych instruktorow.

¢) pracownikom administratora, na podstawie wydanego upowaznienia i podpisanej klauzuli o
zachowaniu poufnosci.

d) firmom ubezpieczeniowym. Dotyczy to danych oséb biorgcych udziat w wycieczkach /
warsztatach organizowanych przez Miejski Dom Kultury.

e) firmom oferujgcym pomoc prawng, informatyczng, doradczg oraz innym podmiotom dziatajgcym
na nasze zlecenie, a Swiadczagcym nam ustugi niezbedne do realizacji naszych zadan statutowych
i wykonywania innych obowigzkéw prawnych w tych umownych.

9. Nie przekazujemy danych osobowych do panstw trzecich oraz organizacji miedzynarodowych.
Wyjatek moze stanowié sytuacja, gdy uczestnicy zaje¢ wyjezdzajg na festiwale organizowane w
kraju trzecim. Wowczas administrator stara sie zapewnic taki poziom ochrony danych osobowych,
jaki wymaga od swoich partnerdw na terenie kraju i Unii Europejskiej.

10. Panstwa dane osobowe bedg przechowywane zgodnie z obowigzujgcymi przepisami i przez okres
czasu niezbednym do petnej realizacji celu w jakim zostaty one zebrane. Jesli przepisy prawne i
zobowigzania umowe nie przewidujg inaczej czas przechowywania dokumentacji z organizacji
konkurséw, zaje¢, wycieczek nie powinien przekroczy¢ 3 miesiecy od zakonczenia wydarzenia
(akcji). Po uptywie tego okresu dane osobowe zostang trwale usuniete z systemodw
informatycznych a dane papierowe — zniszczone. W przypadku danych zbieranych na potrzeby
zapewnienia bezpieczenistwa osdb i mienia poprzez wykorzystanie monitoringu wizyjnego czas
utrwalania wizerunku oséb wynosi do 21 dni. Po tym czasie nagrania sg nadpisywane lub
kasowane. W celu promocja Miejskiego Domu Kultury na stronie www. mdk.bielsko.pl, w
serwisach spotecznosciowych oraz w formie papierowej czas przechowywania materiatéw wynosi
do 3 lat od momentu pierwszego opublikowania danych na stronie www.mdk.bielsko.pl w
serwisach spotecznosciowych oraz w formie papierowej (chyba za aktualnos¢ danych wczesniej
ulegnie zmianie). Po uptywie tego okresu dane osobowe zostang trwale usuniete z systemoéw
informatycznych a dane papierowe — zniszczone W sytuacjach pociggajgcych za sobg mozliwosé
dochodzenia roszczen okres przechowywania danych osobowych wynosi 6 lat od daty zakonczenia
realizacji ustugi.

11. Posiadacie Paristwo prawo dostep do tresci swoich danych oraz macie prawo do ich sprostowania,
usuniecia, ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo do cofniecia zgody
w dowolnym momencie bez wptywu na zgodnosé z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na
podstawie  zgody przed jej cofnieciem. Zgode mozecie Panstwo  wycofaé
w siedzibie administratora, telefonicznie lub mailowo na adres e-mail: mdk@mdk.bielsko.pl lub
iod@mdk.bielsko.pl
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12

13.

14.

15.

. W kazdym czasie mogg Panstwo wyrazi¢ sprzeciw wobec przetwarzania przez nas danych

osobowych, jednak w wielu przypadkach uniemozliwi on nam w petni realizacje celdéw

Macie Panstwo prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych ktéry jest
organem nadzorczym, gdy uznacie Panstwo, iz przetwarzanie przez nas danych osobowych narusza
przepisy ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. (RODO)
lub inne przepisy dotyczgce przetwarzania danych osobowych;

Panstwa dane przetwarzane przez Miejski Dom Kultury nie bedg podlegaé¢ procesowi
zautomatyzowanego podejmowania decyzji. To znaczy, ze nie bedg one przetwarzane w sposéb
automatyczny i nie beda podlega¢ profilowaniu.

Wszystkie posiadane dane zabezpieczamy przed niepowotanym dostepem oséb trzecich. Dostep
do aplikacji zawierajacej dane osobowe posiadajg tylko uprawnione osoby i tylko w niezbednym
zakresie za$ dokumenty w postaci papierowej przechowywane sg w miejscach, fizycznie
zabezpieczonych przed dostepem nieupowaznionych osdb trzecich.
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